	民族所横向课题绩效成本提取审批流转表

	课题名称
	　

	主持人
	　
	立项时间
	　

	提取方案
	主持人填写课题组成员名字和金额，课题组成员签字确认。


	经费使用情况
	课题到账总经费_______元，截止到提取日剩余经费______元，按照院、所规定，财务是__否__提取管理费，院提取管理费______元，所提取管理费______元；提取绩效成本比例为_____%,提取金额______元；                              
办公室财务（盖章）
                                    年    月    日

	是否结项
（科研处核）
	　
	结项材料
是否已经备案
（科研处核填）
	　

	课题主持人（签名）：                          
	科研处(盖章）：

	                     年    月    日
	               年    月    日

	所领导意见
	


签字：                     年    月    日

	制表时间：2018年7月 
	
	        一式两份，正反打印
       科研处和办公室财务各一份


民族所横向课题绩效成本提取审批注意事项
1、主持人在课题经费拨款到账后，可向科研处递交提取绩效成本申请和课题组主要成员签字同意的分配方案，具体经费使用结余情况等须经办公室财务审核并盖章。
2、横向课题提取绩效成本时 ，课题组成员应与立项申报书填写课题组成员一致。
3、科研处根据《民族所横向课题绩效成本提取审批流转表》审核盖章后，报请所领导审批，审批同意后向所财务下发绩效提取通知。
4、横向课题绩效成本原则上结项后一次提取完成，提取绩效时一并提交结项书；如果提取时未结项，过程中可提取一次（比例一般不超可提取金额的70%），提取绩效时提交课题进展报告；剩余绩效在结项后提取，提取绩效时提交结项书。
其他未尽事项，请咨询科研处或办公室财务，以上内容经2018年第8次所长办公会审议通过。
